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ACTA NO. 223  

 

FECHA: Chinauta, 16 de agosto de 2023 

HORA: 10:00 a.m. 

LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Caminos de Vida. 

TEMA: Aporte alimentario Formatos actualizados en la plataforma de la SDIS 

ASISTENTES: Lesly Fontalvo Nutricionista –Raúl Martínez Coordinador. 
 

ORDEN DEL DIA: 

1. Objetivo 
2. Introducción 
3. Desarrollo 
4. Materiales. 
5. Compromisos. 
6. Anexos 

 

1. OBJETIVO: 
Socializar según lo estipulado en el anexo técnico con todo el personal del servicio de 
alimentos durante aproximadamente una hora, los formatos actualizados en la plataforma del 
mapa de procesos de la SDIS. 

2. INTRODUCCIÓN  
El Centro De Comunidad De Cuidado Caminos de vida se socializa por medio de los 
protocolos de la secretaria de Integración social, en el cual se busca establecer pautas en el 
diligenciamiento de los formatos que establecidos por la SDIS y dar a conocer sus instructivo 
para fácil entendimiento de los pasos a llevar en cada uno de sus ítems. Se les socializa a los 
auxiliares la importancia de poner en práctica los protocolos socializados y las buenas 
prácticas de manufactura de lo cual ellos reciben capacitación constante. Y el tener los 
formatos actualizados según la versión más reciente para evitar inconvenientes para su 
diligenciamiento. 

 
3. DESARROLLO: 

 
Se realiza socialización desde cómo se ingresa a la plataforma del mapa de procesos en la 
página web de la SDIS se les realizo el ejercicio desde el celular para que supieran como 
entrar directamente ellos mismos y como descargar los formatos que se diligencian en el 
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servicio de alimentos el cual es el proceso que realizo como nutricionista, se detalla pasa a 
paso el contenido del formato desde su encabezado y codificaciones, se explica a los 
auxiliares que los formatos que se diligencian por la parte ambiental es diligenciado por el 
gestor ambiental sin embargo los auxiliares tienen la capacidad de realizar su 
diligenciamiento, y en hacerle saber información al técnico. Se les hace saber sobre el objetivo 
de cada formato en el servicio de alimentos y que lleven a cabo el proceso correctamente para 
tener una trazabilidad en sus datos y así brindar un servicio de excelente calidad para las 
personas mayores institucionalizadas. 
 

4. MATERIALES:  formato plan de recepción de alimentos, lapicero 

5. Compromisos  

 
 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos  Cargo o Tipo de 
vinculación 

 Dependencia  Firma 

RAÚL ARMANDO 
MARTÍNEZ MORENO  

 
COORDINADOR  

 COMUNIDAD DE 
CUIDADO 

CAMINOS DE VIDA 

 
 

LESLY PAOLA 
FONTALVO ÁLVAREZ  

 
NUTRICIONISTA  

 COMUNIDAD DE 
CUIDADO 

CAMINOS DE VIDA 

 
 

 
Anexos: registro de asistencia y evidencia fotográficas. 

 
Elaboró: LESLY PAOLA FONTALVO ALVAREZ 

 

Compromisos Responsables Fecha de 
Ejecución 

Diligenciamiento del formato por 
parte del personal del área de 
servicio de alimentos y gestor 
ambiental 

Nutricionista-técnico 
en gastronomía, 
auxiliares de cocina y 
técnico ambiental 

Todos los dias de la prestación 
del servicio. 



 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 



 

 



 

 


